— Matura 2021
e Instrukcja dla ZN

Podstawa prawna:

,»Wewnatrzszkolna  instrukcja organizowania I przeprowadzania egzaminu maturalnego

w roku szkolnym 2020/2021” zostata napisana na podstawie ,Informacji o sposobie organizacji
I przeprowadzania egzaminu maturalnego w roku szkolnym 2020/2021” zatwierdzonej przez dyrektora
CKE 1 dyrektorow OKE, wytycznych CKE, MEN,GIS, biezacych rozporzadzen MEN oraz na
podstawie materialow z konferencji OKE.
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Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Niejawnymi materiatami egzaminacyjnymi sg zbiory zestawow zadan do czesci ustnej egzaminu
maturalnego oraz przesytki zawierajagce pakiety z arkuszami egzaminacyjnymi 1 innymi
materialami egzaminacyjnymi.

Przewodniczacy SZE, wszyscy czionkowie SZE oraz inne osoby biorgce udziat w organizacji
egzaminu maturalnego zobowigzani sg do zabezpieczenia materialow egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

Odbior przesytek odbywa si¢ w sposob opisany w pkt. 8.3 ,,Informacji”

Do czasu rozdania arkuszy zdajacym nikt nie moze mie¢ wgladu do ich tresci, a materialy musza
by¢ zabezpieczone przed nieuprawnionym dostgpem, Np. poprzez zamknigcie w szafie pancernej
lub innym zabezpieczonym przed dostepem 0s6b nieuprawnionych miejscu.

Przekazanie materiatow egzaminacyjnych przewodniczacym ZN odbywa si¢ zgodnie z pkt. 8.4
,Informacji”.

Miejsce przekazania materiatow kazdorazowo wskazuje PZE.

Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN zbieraja arkusze egzaminacyjne od zdajacych. Odebrane
od zdajacych zestawy gromadzone sg przez przewodniczacego ZN w jednym miejscu sali tak, aby
nikt z obecnych na sali nie miat do nich wgladu.

Przewodniczacy ZN porzadkuje, kompletuje, pakuje 1 zabezpiecza materialy egzaminacyjne, listy
zdajacych, protokoty odbioru prac i zestawy (takze nagrane ptyty CD oznaczone numerem PESEL
zdajacego w przypadku egzaminu z informatyki) wedlug zalecenn OKE oraz niezwtocznie dostarcza
je wraz z wypetionymi i podpisanymi protokolami z egzaminu przewodniczacemu SZE po
zakonczeniu kazdej czgéci egzaminu.

Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

Przed egzaminem

1.

Przygotowanie Sali:

a) za wlhasciwe przygotowanie sali oraz materialow potrzebnych do przeprowadzenia egzaminu
odpowiada Zespot Nadzorujacy, a w szczegolnosci jego przewodniczacy;

b) na dzien przed egzaminem przewodniczacy ZN sprawdzaja poprawnos$¢ dziatania sprzetu
elektronicznego 1 jako$¢ odtwarzanego w danej sali dzwigku, a zdajacy informatyke ma
mozliwo$¢ sprawdzenia stanowiska komputerowego w obecnosci administratora pracowni,
z zachowaniem procedur i1 srodkéw bezpieczenstwa;

c) gdy do egzaminu w danej sali przystepuje co najmniej dwoch zdajacych przewodniczacy



ZN przygotowuje plan sali egzaminacyjnej, zawierajacy ustawienie i numery stolikow wraz
z okresleniem odstepdw pomiedzy zdajacymi, rozmieszczenie czlonkéw ZN, obserwatorow
1 sprzgtu audio oraz podziat sali na sektory (wzor ponizej).

2. przewodniczacy ZN przed egzaminem:

a) sprawdza wlasciwe rozstawienie stolikow oraz czy rozlozone sa numery stolikow (numery
pozostaja w sali (na stolikach) po kazdym egzaminie)

b) czy z sali usuniete zostaly pomoce dydaktyczne z zakresu danego przedmiotu

C) czy sala wyposazona jest W:
- plyn dezynfekcyjny (w przypadku gdy z materialdw korzysta wielu zdajacych),
- sprawny zegar
- pisaki lub krede,
- pomoce (stowniki, tablice),
a na drzwiach sali umieszczona jest lista zdajacych oraz informacje o zasadach bezpieczenstwa
sanitarnego.

d) w przypadku egzamindéw z jezyka obcego i informatyki: czy zostal przygotowany odpowiedni
sprzet pomocniczy - niezbedne jest zdezynfekowanie sprzetu

e) przypomina procedure przebiegu egzaminu, informuje, ktory obszar sali egzaminacyjnej zostat
kazdemu z nich wyznaczony do nadzorowania, zwracajagc uwage na odpowiedzialno$¢ za
samodzielno$¢ pracy zdajacych, poprawnos$¢ i kompletno$¢ zakodowania arkuszy przez
zdajgcych, przestrzeganie zasad sanitarnych okreslonych w ,,Wytycznych”

Egzamin

Okoto po6t godziny przed planowanym egzaminem PZE sprawdza nienaruszalno$¢ zestawow
W obecnosci przewodniczacych ZN 1 jednego przedstawiciela zdajacych. Przewodniczacy
zespoléow nadzorujacych sprawdzaja, czy liczba kopert przezroczystych, w ktore
zapakowane s3 arkusze, zgadza si¢ z liczba Kkopert przezroczystych okreslong w wykazie
zawartosci przesytki. PZE moze otworzy¢ koperte, aby wyda¢ odpowiednig liczbe arkuszy do
danej sali, wylacznie w obecnoséci przewodniczacych ZN. Wszystkie osoby uczestniczace
w sprawdzeniu nienaruszalno$ci materialow egzaminacyjnych podpisujg protokot (zatgcznik
29 Informacji)

. Zespoty Nadzorujgce zbierajg si¢ w dniu egzaminu, co najmniej 10 minut przed przybyciem

zdajacych, pobieraja materialy pomocnicze i po odebraniu materialow udaja sie
bezposrednio do sali egzaminacyjnej.

. PZE przekazuje kazdemu przewodniczacemu ZN w obecno$ci co najmniej jednego

przedstawiciela zdajacych:
a) arkusze egzaminacyjne (UWAGA! Nalezy zwrocic¢ szczegdlng uwage czy otrzymane arkusze
odpowiadajg rodzajowi nadzorowanego egzaminu (jeden komplet arkuszy ma symbol 700,
a 7 maja réwnocze$nie prowadzony jest egzamin z jez. angielskiego na poziomie
rozszerzonym i dwujezycznym)
b) inne materialy egzaminacyjne niezb¢dne do przeprowadzenia egzaminu z danego przedmiotu i
na danym poziomie, tj.:
— wykaz ucznidw w danej sali egzaminacyjnej (lista OKE)
— formularz protokotu przebiegu egzaminu maturalnego
— naklejki przygotowane przez OKE (UWAGA! W sesji 2021 naklejki wydawane sa RAZ
— na pierwszym egzaminie. Nalezy uwrazliwi¢ zdajacych o koniecznosci przynoszenia
arkusza na kolejne egzaminy! W sytuacji awaryjnej (bledny PESEL, brak naklejki)
zdajacy wpisuje odrecznie numer PESEL w miejsce naklejki, a przewodniczacy ZN
dopisuje ponizej kod szkoty (UWAGA! NOWY KOD SZKOLY)
- plyty CD w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego;
- zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.
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Przewodniczacy ZN razem z przedstawicielem zdajacych — jezeli uczen z danej sali uczestniczyt
W odbiorze materialdw - przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjne;.

Przewodniczacy ZN przypomina zdajacym, czionkom zespolu oraz obserwatorom
o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania

z takich urzadzen w tej sali. Informuje, ze do sali egzaminacyjnej moga wnies¢ wylacznie
przybory wymienione w komunikacie. Przypomina réwniez zdajagcym o zakazie pozyczania
materiatow od innych zdajacych.

. Zdajacy moga wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mala butelk¢ wody. Podczas pracy z arkuszem

egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo
nie zalat materiatlow egzaminacyjnych.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy przypomnie¢ zdajacym kluczowe zasady zwigzane
Z zapewnieniem bezpieczenstwa, tj.

a) obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajgcia miejsca w sali egzaminacyjnej oraz

kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do zdajacego podchodzi cztonek ZN, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie, lub kiedy zdajacy opuszcza sal¢ egzaminacyjna,
lub podchodzi do stanowiska, na ktérym znajdujg si¢ np. stowniki

b) zakaz kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi

c) niedotykanie dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzeganie higieny
podczas kaszlu 1 kichania (zakrywanie ust zgieciem tokcia)

d) zakaz gromadzenia si¢ w grupach, np. aby podzieli¢ si¢ miedzy sobg wrazeniami po egzaminie.

O wyznaczonej godzinie zdajacy wchodzg do sali egzaminacyjnej pojedynczo, okazujgc dokument

ze zdjeciem potwierdzajgcym tozsamos$¢ i podpisujg (wlasnym dlugopisem) liste zdajgcych!

Nalezy zadbaé, aby zdajacy nie tloczyli si¢ przed wejsciem — powinni zachowa¢ co najmniej

2 m odstepu od pozostatych wchodzacych.

Przewodniczacy lub czlonek ZN losuje w ich obecnosci numery stolikow, przy ktorych beda

pracowac. Numer zapisywany jest na liscie OKE. Zdajacy nie pobiera numerkal

Przewodniczacy ZN odbiera materialy egzaminacyjne od PZE (w obecno$ci przedstawiciela

zdajacych o ile uczestniczyl on w otwieraniu materiatow) 1 przenosi je do sali egzaminacyjne;j.

Po wejsciu wszystkich zdajacych do sali czlonkowie ZN przypominaja:

a) o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu, W tym zasadach sanitarnych,

b) o koniecznos$ci sprawdzenia kompletno$ci arkusza, tj. czy zawiera dotgczong karte odpowiedzi,
wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania, a w przypadku egzaminu z jezyka
polskiego na poziomie podstawowym czy zdajagcy otrzymali dwa zeszyty.

C) o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali odpowiednie ,,Wybrane wzory...”

d) o koniecznosci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach otrzymanych z OKE
oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego i karty odpowiedzi,

e) o obowiazku zapoznania si¢ z instrukcja wydrukowang na pierwszej stronie arkusza przed
przystapieniem do rozwigzywania zadan,

f) o zasadach oddawania prac po zakonczeniu egzaminu.

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania

arkuszy egzaminacyjnych i naklejek do kodowania (o ile nie zostaty one wydane wczesnie;j).

Przed rozpoczeciem egzaminu cztonkowie zespolu nadzorujacego sprawdzaja w obecnosci

zdajacych poprawnos$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek. Sprawdzajac poprawnos¢ danych,

0 ktorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujgcego maja zakryte usta i nos, a na dtoniach

maja rekawiczki.

Po czynno$ciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczacy

zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia

I zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas trwania egzaminu dla kazdego

przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

W przypadku egzaminu maturalnego z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu

godziny rozpoczgcia i zakoficzenia egzaminu nastgpuje odtworzenie ptyty CD, na ktorej oprocz

tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania zadan,




przerwy na zapoznanie si¢ z treScia zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczegblnych zadan.

17. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych zdajagcym i po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych
przelicza si¢ wszystkie niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne i umieszcza si¢ je
w opisanej kopercie. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego wszystkie
niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz niewykorzystane i wadliwe ptyty CD
pakuje si¢ po zakonczeniu odtwarzania nagran z ptyty CD. Liczbe niewykorzystanych i wadliwych
arkuszy oraz ptyt odnotowuje si¢ w protokole

18. W 2021 r. czlonkowie zespolu nadzorujacego oraz obserwatorzy powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania
prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy powinni
regularnie obserwowac zdajacych stojac.

19. Obserwujac przebieg egzaminu, przy zachowaniu niezbednego odstepu, czlonkowie zespolu
nadzorujgcego 1 obserwatorzy nie muszg zakrywac ust i nosa.

20. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem
przewodniczacy ZN informuje zdajacych o czasie pozostalym do zakonczenia pracy,
a w przypadku egzaminu z matematyki na poziomie podstawowym oraz z jezykow obcych
nowozytnych na wszystkich poziomach — dodatkowo przypomina zdajacym o obowigzku
przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. OdpowiedZ zaznaczona przez zdajacego na
karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w arkuszu.

21.Jesli zdajacy ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to zespotowi nadzorujagcemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci zdajgcego sprawdza kompletnos§é
materiatow, przestrzegajac zasad okreslonych w Wytycznych.

22. Zdajacy moze opusci¢ na stale sale egzaminacyjna NIE WCZESNIEJ NIZ
GODZINE PO ROZPOCZECIU EGZAMINU i NAJPOZNIEJ NA 15 minut

przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.

23. W ciaggu ostatnich 15 minut przed zakofnczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace z
arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjne;.

24. Po uplywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy lub cztonek ZN przy
stoliku zdajacego, w jego obecno$ci, sprawdza kompletno$¢ materiatdw egzaminacyjnych
(zakodowany zeszyt zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie zezwala zdajagcemu na opuszczenie
sali. Prace kazdego zdajacego — po sprawdzeniu — mozna pozostawi¢ na stoliku do momentu
odebrania prac od wszystkich zdajacych, mozna réwniez zbiera¢ je sukcesywnie. Jeden zdajacy
powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia pakowania materialdw egzaminacyjnych
(obserwuje proces pakowania materialow w bezpiecznej odleglosci).

25. Egzamin maturalny z informatyki przeprowadza si¢ zgodnie z instrukcjami zawartymi w
,Informacji...” 1 komunikatach OKE.

1) W razie zaistnienia  sytuacji szczegblnej  (np.  przerwanie  egzaminu,

awarieitp.) lub w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych lub zaklocania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego
przewodniczacy ZN niezwlocznie zawiadamia przewodniczacego SZE. Na czas opuszczenia sali
przewodniczacy ZN powierza swoje obowiazki cztonkowi ZN, fakt ten odnotowuje w protokole
przebiegu egzaminu.

Po egzaminie

1) Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy ZN lub
upowazniony przez niego czlonek ZN w obecnosci pozostatych o0sob wchodzacych w sktad
zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych (przy zachowaniu zasad bezpieczenstwa):

a) odnotowuje w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (znakiem + przy nazwisku zdajgcego)



b) w przypadku zdajacych, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE — przyznano prawo
do dostosowania warunkow egzaminu maturalnego polegajacego na zastosowaniu zasad
oceniania rozwigzan zadan uwzgledniajacych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci
psychofizyczne zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na kartg, zaznacza
przyznane tym zdajacym uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz
na karcie odpowiedzi

c) przelicza, porzadkuje zgodnie z lista OKE, pakuje i opisuje materialy egzaminacyjne zgodnie z
zasada 1 lista 1 koperta (z wyjatkiem egzaminu z jezyka polskiego na poziomie podstawowym,
gdzie do osobnej bezpiecznej koperty pakowane sg zeszyty nr 1, a osobno zeszyty nr 2)

d) UWAGA! Do bezpiecznych kopert pakowane sa WYLACZNIE arkusze!

Pakowanie arkuszy egzaminacyjnych do zwrotnych kopert odbywa sie w sali egzaminacyjnej, bezposrednio po
zakonczeniu egzaminu (cze$ci egzaminu) w obecnosci co najmniej jednego zdajacego.
Przykiad:

Naklejka z kodem szkoty

Nazwa przedmiotu

Symbol Liczba
arkusza arkuszy

Formuta od 2015r.
*(jeéli sie pojawi ten kwadrat)

2)

3)

4)

5)

Przewodniczacy ZN uzupelnia wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego

z danego przedmiotu w danej sali oraz protokél przebiegu egzaminu maturalnego w danej Sali.

Przewodniczacy ZN przekazuje PZE:

a) koperty zwrotne lub papierowe koperty opisane tak samo jak koperty zwrotne zawierajgce
prace egzaminacyjne;

b) niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu maturalnego z
jezyka obcego nowozytnego, rowniez niewykorzystane 1 wadliwe ptyty CD;

C) podpisany przez wszystkich czionkéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow protokot
przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej

d) uzupeliony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej

e) plan Sali

PZE sprawdza kompletno$¢ materialéw z danej sali w obecno$ci wlasciwego przewodniczacego
ZN.
Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych PZE:
a) kompletuje materiaty:
— koperty zwrotne z materiatami egzaminacyjnymi,
— niewykorzystane badz wadliwe arkusze oraz wadliwe ptyty CD
— uzupelione wykazy zdajgcych w poszczegolnych salach
— kopie wykazu zawartosci przesylki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora
— decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi tych zdajacych
— plany sal (zatacznik 13.)
b) zabezpiecza materiaty egzaminacyjne W miejscu niedostepnym dla oséb nieupowaznionych,
C) sporzadza w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach —protokot zbiorczy przebiegu czegsci
pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu, ktéry podpisuje. Protokdt zbiorczy




6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

nalezy przesta¢ za pomoca systemu SIOEO oraz wraz z materialami egzaminacyjnymi, drugi
egzemplarz pozostaje w dokumentacji szkolnej.

W szkolnej dokumentacji egzaminu maturalnego pozostaja:

a) protokoly przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu z poszczegolnych sal

b) protokot zbiorczy przebiegu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w czesci pisemne;j

C) oryginal wykazu zawartoéci przesylki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

d) kopie wykazow zdajacych przystepujacych do egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w
danej sali

e) kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu maturalnego z danego przedmiotu

f) kopie planow sal.

Egzamin na komputerze (dostosowanie)

Podczas pracy z arkuszem egzaminacyjnym zdajacy musi mie¢ do swojej wyltacznej dyspozycji

autonomiczny komputer potgczony z drukarkg (w przypadku dwoch lub wigcej zdajacych

korzystajacych z odrgbnych komputeréw w jednej sali mozliwe jest podtaczenie tych komputerow

do jednej drukarki).

Komputer musi posiada¢ oprogramowanie umozliwiajgce zdajacemu pisanie tekstu w jezyku

polskim, a w przypadku egzaminu z przedmiotow $cistych — réwnan i odpowiednich symboli

matematycznych (np. edytor rbwnan w programie Word).

Komputer przygotowany dla osoby przystepujacej do egzaminu pisemnego z jezyka obcego musi

mie¢ zainstalowane oprogramowanie obstugujace uktad klawiatury dla danego jezyka.

Osoba przygotowujaca komputer dla zdajacego powinna:

a) wylaczy¢: dostep do Internetu, automatyczne sprawdzanie poprawnosci pisowni i gramatyki
oraz stowniki jezykowe znajdujace si¢ w oprogramowaniu tego komputera

b) zaplanowac sposob postepowania w przypadku awarii sprz¢tu. Przyjete rozwigzania zalezg od
wyposazenia szkoty/pracowni komputerowej (np. drugi komputer, wymienny dysk,
nagrywarka ptyt CD).

Arkusz egzaminacyjny powinien zosta¢ zakodowany zgodnie z wymogami: naklejka przygotowang

przez OKE, kodem ucznia i numerem PESEL. Na pierwszej stronie arkusza czlonek zespolu

nadzorujacego umieszcza adnotacje ,Odpowiedzi zdajacego znajduja si¢ na wydruku

komputerowym’ lub ,,Odpowiedzi zdajacego znajduja sie w arkuszu i na wydruku komputerowym”.

Po zakonczeniu pracy z kazdym arkuszem zdajacy przekazuje zespotowi nadzorujagcemu swoje

odpowiedzi w formie wydruku razem z arkuszem egzaminacyjnym. Uwaga: wydruk powinien

mie¢ standardowy wymiar margineséw (2.5 cm z kazdej strony), a kazda jego strona powinna by¢

ponumerowana. Na gorze kazdej kartki wydruku z odpowiedziami nalezy napisa¢ odrecznie dane

zdajacego, tzn. kod szkoty, kod ucznia i numer PESEL, mozna réwniez przyklei¢ naklejke OKE.

Na zadnych materialach egzaminacyjnych (na arkuszu, na wydruku) nie mozna zamieszczac

danych pozwalajacych na bezposrednie zidentyfikowanie zdajacego (nazwiska lub imienia) lub

szkoly (nazwy lub adresu szkoty, pieczeci szkoty).

Odpowiedz zdajacego musi byé poprzedzona numerem zadania zgodnym z numerem w arkuszu

egzaminacyjnym. W przypadku zadan zamknigtych, w tym w arkuszach z jezykoéw obcych

nowozytnych, wystarczy poda¢ oznaczenie wybranej odpowiedzi, np. 1. A, 2. Bitd. lub 1.1. A, 1.2.

B itd.

Na egzaminie z przedmiotéw, w ktorych zdajacy dokonuje wyboru tematu, konieczne jest,

aby poprzedzil odpowiedz zapisaniem numeru tematu, ktory wybral.

10) Jesli podczas rozwigzywania zadan konieczne bedzie wykonanie rysunkow, zdajacy musi je

wykona¢ odrecznie w odpowiednim miejscu W otrzymanym arkuszu, a nie technika komputerowa
w tworzonym przez siebie pliku. W pliku komputerowym nalezy zapisa¢ numer zadania z
adnotacja ,,odpowiedZ w arkuszu”.




11) Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym i wydrukowaniu odpowiedzi utworzone przez
zdajacego pliki musza zosta¢ usunicte z twardego dysku komputera, w tym z kosza, oraz innych
no$nikéw danych.

12) Podstawg oceny pracy zdajacego jest wydruk komputerowy przekazany do okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz — w przypadku stosownych adnotacji — zapisy w arkuszu egzaminacyjnym.
13) Po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym zespot nadzorujgcy umieszcza prawidlowo
zakodowany arkusz egzaminacyjny zdajacego wraz z prawidlowo zakodowanymi i opisanymi
wydrukami w_jednej kopercie, opisanej zgodnie z instrukcja z adnotacjg .praca pisana na
komputerze” 1 oddaje wraz z protokolem przebiegu egzaminu maturalnego w danej sali

przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego.

14) Sprzgt, z ktorego korzysta zdajacy, musi by¢ zdezynfekowany przed i po egzaminie.

Uwaga, nalezy przvpomnie¢ zdajacvm o Kkoniecznos$ci przeniesienia rozwiazan na Karte
odpowiedzi (nie dotyczy to zdajacego zwolnionego, zgodnie z wykazem przekazanym przez PZE).

V1. Egzamin z informatyki

Egzamin z informatyki organizuje si¢ zgodnie z pkt. 11 ,,Informacji”, w szczegolnosci:

1. Egzamin maturalny z informatyki sktada si¢ z dwoch czeSci, pomigdzy ktoérymi jest potgodzinna przerwa,
liczona od zakonczenia egzaminu w czgsci pierwszej (prosze pamietac o zasadzie, ze egzamin nie moze
zakonczy¢ si¢ wezesniej niz po 1 godzinie!).

1. Cze$é I — polega na rozwigzaniu arkuszy testowych. W tej czes$ci nie wolno uzywaé komputeréw (nie dotyczy to
0s6b z dostosowaniem).

2. Cze$é II — zdajacy pracujg na autonomicznym stanowisku komputerowym i moze korzystaé wylgcznie z
programéw, danych zapisanych na dysku twardym i na innych nos$nikach stanowigcych wyposazenie
stanowiska lub otrzymanych z arkuszem egzaminacyjnym. Niedozwolony jest bezposredni dostep do sieci
lokalnej oraz zasobow internetu. W sali obecny jest administrator pracowni (nie wchodzi w sktad ZN).

3. W przeddzien egzaminu zdajacy sprawdza, w ciggu jednej godziny, poprawno$¢ dziatania komputera, na
ktérym bedzie zdawat egzamin, i wybranego przez siebie oprogramowania. Sprawdzanie to odbywa si¢ w
obecnosci administratora (opiekuna) pracowni oraz cztonka zespotu nadzorujacego, w czasie wyznaczonym
przez przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego (dyrektora szkoty). Fakt sprawdzenia komputera i
oprogramowania zdajacy potwierdza podpisem na stosownym o§wiadczeniu.

Komputer oraz osprzet dla zdajacego musi zosta¢ zdezynfekowany przed i po egzaminie.

5. Zdajacy nie moze samodzielnie instalowac, a takze zada¢ zainstalowania przez administratora (opiekuna)
pracowni dodatkowego oprogramowania, ani nie moze samodzielnie wymienia¢ elementow i podzespotow
wchodzacych w sklad zestawu komputerowego oraz przytacza¢ dodatkowych.

6. W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, jest dostepna podstawowa dokumentacja oprogramowania
dostarczona z licencjami, z ktoérej] moze korzysta¢ zdajacy. Jezeli dokumentacja jest dostepna w wersji
papierowej, obok dokumentacji nalezy zapewni¢ dozownik z pltynem do dezynfekcji rak.

7. W czasie drugiej czesci egzaminu:

a) kazdy zdajacy otrzymuje arkusz egzaminacyjny i nosnik DANE zawierajacy pliki do zadan tego arkusza
egzaminacyjnego

b) zdajacy sam interpretuje tre$¢ otrzymanych zadan i nie moze zadawac pytan dotyczacych ich
rozumienia i interpretacji,

c) zdajacy nie ma potrzeby sprawdzania poprawnosci danych w plikach do zadan egzaminacyjnych; s3 one
poprawne

d) obowigzkiem zdajacego jest zapisywanie efektow swojej pracy nie rzadziej niz co 10 minut w
katalogu o nazwie zgodnej z jego numerem PESEL, znajdujacym si¢ na pulpicie, oraz na
pendrivie,

e) zdajacy zobowiazany jest dokumentowa¢ druga cze$¢ egzaminu w nastepujacy sposob:



8.

arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
e Sciezka 1. — wstep oraz e Sciezka l. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz

— xauszystkdie swoje pliki zdajgcy pradehawiuje w katalogu 0 nazwieazgedngj z jego numerem PESEL

¢ %‘R?é?yzo ikt razwach jnle ﬁéﬂi}%}ylom’&esprawdzﬁnﬁqaka 2.- zadan?e 2.
e Scigzka 3. — zadanie 3. . e .Sciezka zadanie 3. . | | e Scigzka 3. — zadanje 3.
?;egﬁ—mzvv'rqzmrw—zadmm o JTZO CTZYSCT }JILCUDLCXVVICX argorytnrtu vy, to

zdajacy zapisuje go w tym jezyku programowania, ktory wybral przed egzaminem (zarowno w

pierwszej, jak 1 w drugiej czesci egzaminu)

— jesli rozwigzaniem zadania lub jego czeSci jest program komputerowy, zdajacy zobowigzany
jest umiesci¢ w katalogu 0 nazwie zgodnej z jego numerem PESEL wszystkie utworzone przez
siebie pliki w wersji zrodlowej (nieskompilowanej)

— pliki oddawane do oceny zdajacy nazywa dokladnie tak, jak polecono w tresciach zadan lub
zapisuje pod nazwami (wraz z rozszerzeniem zgodnym z zadeklarowanym oprogramowaniem),
jakie podaje w arkuszu egzaminacyjnym; pliki o innych nazwach nie beda sprawdzane

- w przypadku awarii komputera zdajacy natychmiast informuje o tym zespo6t nadzorujacy.
f) W pracowni, w ktorej odbywa si¢ egzamin, znajduja si¢:
— pamig¢ USB (pendrive) do tymczasowego zapisu plikow — dla kazdego zdajacego

— zapasowe ptyty CD-R

— pisak niezmywalny do opatrzenia ptyt CD-R napisem

— zewngtrzny nos$nik danych, np. pendrive, przeno$ny dysk twardy
Zadania administratora pracowni okresla szczegotowo pkt. 11.4 ,,Informacji”

V. Sytuacje awaryjne

ARKUSZE

1)

2)

W przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w arkuszach egzaminacyjnych
przewodniczacy zespotu nadzorujacego odnotowuje ten fakt w protokole przebiegu czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego w danej sali 1 zglasza przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego
koniecznos¢ wykorzystania arkuszy rezerwowych. Informacje o wykorzystaniu arkuszy
rezerwowych odnotowuje si¢ w protokole zbiorczym przebiegu czesci pisemne] egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu.

Jezeli liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca do przeprowadzenia danego egzaminu,
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego powiadamia dyrektora witasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej, ktory podejmuje decyzj¢ co do dalszego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu
w czegsci pisemnej. Zdajacy czekaja na decyzje, nie opuszczajac sali egzaminacyjnej. Nie wykonuje
si¢ kserokopii arkuszy egzaminacyjnych.

JEZYKI OBCE:

3)

Teksty do poszczegdlnych zadan sg nagrane na ptycie CD jako odrgbne $ciezki:

4) Odtwarzacze CD automatycznie przechodza do kolejnej $ciezki;

arkusz na poziomie arkusz na poziomie arkusz na poziomie
podstawowym rozszerzonym dwujezycznym
o Sciezka 1. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz e Sciezka 1. — wstep oraz
zadanie 1. zadanie 1. zadanie 1.
e Sciezka 2. — zadanie 2. e $ciezka 2. — zadanie 2. e Sciezka 2. — zadanie 2.
e Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3. e Sciezka 3. — zadanie 3.

5) W przypadku wystapienia usterki plyty CD (plyta nie odtwarza si¢ lub zacina si¢) i/lub

odtwarzacza ptyt CD przewodniczacy zespolu nadzorujacego, w porozumieniu z PZE:
a) przerywa prace z arkuszem egzaminacyjnym,



b) poleca zdajacym zamknig¢cie arkuszy, a zespotowi nadzorujgcemu dopilnowanie, aby zdajacy
zastosowali si¢ do polecenia
c) podejmuje decyzje o wykorzystaniu ptyty rezerwowej i/lub rezerwowego odtwarzacza ptyt CD.

6) Jezeli usterka plyty CD wystapila od momentu wlaczenia plyty przed rozpoczeciem nagrania
do zadania 1, po wymienieniu pltyty CD przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na
tablicy (planszy), w widocznym miejscu, nowy czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z
arkuszem:

a) pelne 120 minut — w przypadku arkusza na poziomie podstawowym

b) pelne 150 minut — w przypadku arkusza na poziomie rozszerzonym

c) egzamin przeprowadzany w warunkach i formie dostosowanej do dysfunkcji jest odpowiednio
przedtuzony

7) Jezeli usterka plyty CD wystapila po rozpoczeciu nagrania do zadania 1., przewodniczacy
zespotu nadzorujacego:

a) zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczgcia przerwy zwigzanej z
wymiang plyty CD

b) wymienia ptyte CD na rezerwowa

C) zapisuje na tablicy, w widocznym miejscu, czas zakonczenia przerwy zwigzanej z wymiang
ptyty CD oraz nowy czas zakonczenia pracy z arkuszem, wydtuzajac go odpowiednio o czas
przerwy zwigzanej z wymiang ptyty CD

d) przechodzi do $ciezki odpowiadajgcej numerowi zadania, podczas ktorego wystgpita usterka
ptyty CD i odtwarza nagranie.

ZAKLOCENIE/PRZERWANIE EGZAMINU:

8) W przypadku zagrozenia lub naglego zaklécenia przebiegu cze$ci ustnej lub cze$ci pisemnej egzaminu
maturalnego przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zawiesza lub przerywa dany egzamin i
powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, a w razie potrzeby odpowiednie stuzby
(policje, straz pozarng np.). Dalsze decyzje podejmuje dyrektor OKE.

9) Przed rozpoczeciem egzaminu maturalnego przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego ma
obowigzek upewni¢ si¢, ze wszyscy zdajacy czujg si¢ dobrze i mogg przystagpi¢ do egzaminu i
poinformowac, ze przerwanie egzaminu z przyczyn zdrowotnych nie uprawnia automatycznie do
przystapienia do egzaminu w terminie dodatkowym. Zdajacemu, ktéry zglasza problemy
zdrowotne, zaleca udanie si¢ do lekarza i informuje o mozliwos$ci ubiegania si¢ o przystgpienic do
egzaminu w terminie dodatkowym.

10) Jezeli podczas trwania czeSci pisemnej egzaminu zdajacy przerywa ten egzamin z przyczyn
zdrowotnych lub losowych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego organizuje pomoc, dbajgc o to,
aby zdajacy nie mial mozliwosci kontaktu z innymi osobami z wyjatkiem oso6b udzielajgcych mu
pomocy. Rejestruje godzing przerwania egzaminu tego zdajacego i jesli zdajacy poczuje si¢ na sitach
kontynuowa¢ egzamin, moze na to zezwoli¢. Zdajacemu, ktory postanowit kontynuowac egzamin, nie
przedtuza si¢ czasu trwania egzaminu. W przypadku, kiedy zdajacy przerwal egzamin i nie podjat
pracy, przewodniczacy zespolu nadzorujacego odbiera jego prace i po zakonczeniu egzaminu pakuje
do oddzielnej koperty, ktora dotacza do protokotu zbiorczego. Informacje o zdarzeniu odnotowuje si¢
w protokole przebiegu czgéci pisemnej egzaminu w sali egzaminacyjne;.

VI. Rezerwa

1) Wszyscy nauczyciele zatrudnieni w ZSP ,,Energetyk”, nie przebywajacy w dniu egzaminu na
zwolnieniu lekarskim pozostaja w gotowosci do pracy.

2) Osoby wyznaczone do rezerwy przychodza do szkoty na 30 minut przed rozpoczeciem egzaminu
1 obejmujg dyzur na korytarzu we wskazanym miejscu. Podczas dyzuru, o ile nie ma na korytarzu



innych oséb moga zdjac¢ ostony twarzy, pamigtajac jednak o zastanianiu twarzy gdy zbliza si¢
inna osoba.

3) Zadaniem o0sob z rezerwy jest posredniczenie w sprawach naglych miedzy ZN a PZE oraz
towarzyszenie (z zachowaniem 2 m odleglosci) zdajacemu w drodze do toalety, tak by
uniemozliwi¢ zdajacemu kontaktowanie si¢ z osobami postronnymi (nie wolno rozmawiaé ze
zdajacym o przebiegu egzaminu i tresci zadan).

4) Osoby nie wyznaczone bezposrednio do rezerwy pozostaja w gotowosci telefonicznej 1 realizujg
normalne zadania przewidziane planem lekcji.

VII. Zasady bezpieczenstwa sanitarnego

1) Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik
szkoly), bez objawow chorobowych sugerujacych chorobe zakazna.

2) Na egzamin nie moze przyj$¢ zadna osoba (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty), ktora
przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest
objeta kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

3) Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki danej
szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji badz
osobg na kwarantannie.

4) Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wylacznie:

a. zdajacy

b. osoby =zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci, asystenci techniczni, stuzba
medyczna i personel pomocniczy,

C. uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania z
przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

4) Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione.

5) Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniow lub nalezy rozpocza¢ prowadzenie zaje¢ po
zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.

6) Czekajac na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, nalezy zachowa¢ odpowiedni odstep
(co najmniej 1,5 m) oraz mie¢ zakryte usta i nos.

7) Nie nalezy wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksiazek, telefonow komorkowych,
maskotek.

8) Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw piSmienniczych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Zdajacy nie moga pozycza¢ przyborow od innych zdajacych.

9) Na terenie szkoty nie ma mozliwo$ci zapewnienia positkow.

10) Zakrywanie ust i nosa obowiazuje na terenie calej szkoly, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych
po zajeciu miejsc przez zdajacych i ZE. Podczas wpuszczania uczniéow do sali egzaminacyjnej
czlonek zespolu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odsloniecie twarzy w
celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-
metrowego odstepu).

11) Zdajacy i ZN sa zobowiazani zakrywa¢ usta i nos do momentu zajecia miejsca w sali
egzaminacyjnej oraz kazdorazowo w przypadku kontaktu z inna osoba.

12) Zdajacy nie moga przebywaé w sali egzaminacyjnej podczas przerw mi¢dzy poszczegdlnymi
zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzglgdu na konieczno$§¢ przeprowadzenia
dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujacych si¢ w nich sprzetow.

13)W przypadku egzaminu z przedmiotu, na ktérym dozwolone jest Korzystanie przez grupe
zdajacych z np. jednego stownika, jednego egzemplarza dokumentacji technicznej, tego samego
urzadzenia, obok materiatu/urzadzenia, z ktérego moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba, nalezy
ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac zdajacych o koniecznosci
korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

14) Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wiecej co
godzine w trakcie egzaminu (jezZeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje
zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc o zapewnienie komfortu zdajacych.




15) Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawié rzeczy
osobiste — plecak, torbg, kurtke, telefon itp. Wyznaczona sala: szatnia szkolna. Za rzeczy
pozostawione w szatniach szkota nie odpowiada.

16) Na terenie szkoly wyznacza si¢ pomieszczenie, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobe w
przypadku stwierdzenia objawow chorobowych. Wyznaczona sala: B27.

17) Na terenie szkoty wyznacza si¢ salg, w ktorej zdajacy moga oczekiwaé na drugg tur¢ egzaminow.
Wyznaczona sala: A8.

18) Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych

a. o obowiazujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

b. zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi

C. obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem,
wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem
egzaminacyjnym

d. niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania
higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgietym
lokciem lub chusteczky

e. koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

f. W celu uniknigcia tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkotg oraz przed salg egzaminacyjna
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu ustala si¢ nastepujace zasady wejscia
do szkoly:

19)Jezeli zdajacy lub czlonek zespolu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujgcego informuje o tym
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajagcego lub innej
osoby przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z
zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci od innych oséb

SESJA PORANNA (godz. 9:00) w dniach 4.05-7.05

A1

A32 od strony boiska | 8:10-8:30

A34

A16

A26

A10

A11

A24

A39 od strony boiska | 8:20-8:40

A40

A5

A6

A19

A20

A29

B13

B3

B4

SESJA PORANNA (godz. 9:00) w dniu 11.05

Al od strony boiska | 8:10-8:30

A16, A34 od strony boiska | 8:20-8:40

SESJA PORANNA (godz. 9:00) pozostate egzaminy

| wszystkie egzaminy | od strony boiska | 8:15 - 8:40 |

A

SESJA POPOLUDNIOWA (godz. 14:00)

wszystkie egzaminy | od strony boiska | 13:15:13:40]

od ul. Barlickiego| 8:10-8:30

od ul. Barlickiego| 8:20-8:40




